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PHAN |. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh myc TTHC quy dinh tai Nghi dinh s0 116/2024/ND- CP ngay
17/9/2024 cua Chinh phu stra 601, bd sung mot sé diéu ciia Nghi dinh
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sit dung va quén 1y cong
chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat
lwong dau vao cong chirc

Tén thi tuc

Tén vian ban quy pham

TT hanh chinh phap ludt quy dinh ndi Linh vuc Co quan thuc hién
dung sira d6i, bo sung
- Toa 4n nhan dan tdi cao,
Vién kiém sat nhan dan t6i
cao, Kiém toan Nha nuéc;
- Van phong Québc hdi,
Vén phong Chu tich nudc;
- BJ, co quan ngang by, co
Nghi dinh s6 116/2024/ND- quan thudc Chinh phu;
CP ngay 17 thang 9 ndm - T6 chitc do Chinh phu,
2024 caa Chinh phu sira doi, Thi tuéng Chinh phu
bo sung mot so didu cua thanh 1ap ma khong phai
1 Thu tuc thi tuyén Nghi dinh 138/2020/NB-CP C , la don vi su nghi€p cong
o , A 2 , .|Cong chtrc A
cong chuc vé tuyén dung, st dung va lap;

quan ly cdng chirc va Nghi
dinh s6 06/2023/ND-CP vé
kiém dinh chat luong dau
vao cong chuc

- Co quan c6 thim quyén
cua Dang Cong san Viét
Nam, Mait tran T quoc
Viét Nam, to chitc chinh
tri - x4 hoi;

- Tinh uy, thanh uy tryc
thuéc Trung wong; Uy ban
nhan dan cac tinh, thanh
phé Tryc thudc Trung
uong.

Thia tuc xét tuyén
cong chuc

Nghi dinh s6 116/2024/ND-
CP ngay 17 thdng 9 ndm
2024 cua Chinh phu sta ddi,
b sung moét sé diéu cua
Nghi dinh 138/2020/ND-CP

vé tuyén dung, sir dung va

Cong chuc

- Toa 4n nhan dan tdi cao,
Vién kiém sat nhan dan t6i
cao, Kiém toan Nha nudc;
- Van phong Québc hdi,
Véan phong Chu tich nudc;
- BJ, co quan ngang by, co
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quan ly cong chuc va Nghi
dinh s6 06/2023/ND-CP vé
kiém dinh chat luong dau
vao cdng chic

quan thudc Chinh phu;

- T6 chtc do Chinh phu,
Tha tuéng Chinh phu
thanh 1ap ma khong phai
la don vi su nghi€p cong
lap;

- Co quan c6 thAm quyén
cua Pang Cong san Viét
Nam, Mat tran TH quéc
Viét Nam, to chitc chinh
tri - x4 hoi;

- Tinh uy, thanh uy truc
thudc Trung wong; Uy ban
nhan dan cac tinh, thanh
phé Truc thudéc Trung
uong.

Thu tuc tiép nhan vao
cong chic khong gitr
chitc vu lanh dao,
quan ly

Nghi dinh s6 116/2024/ND-
CP ngay 17 thang 9 nam
2024 cua Chinh phu sta ddi,
bd sung mot so diéu cua
Nghi dinh 138/2020/NB-CP
vé tuyén dung, sir dung va
quan ly cdng chuc va Nghi
dinh s6 06/2023/ND-CP vé
kiém dinh chat luong dau
vao cdng chirc

Cong chtrc

Nguoi dimg du co quan co
tham quyén tuyén dung cong
chtre

2. Danh muc TTHC bai bo

T7| Shdso | Ten thi tuc Te“.YBbQ.P;’,L he dinh| | on hie
TTHC® hanh chinh viéc bal bo thu tuc VUG Co quan thuc hién
hanh chinh® -
- Toa 4n nhan dan toi cao,
Vién kjém sat nhan dan toi
cao, Kiém toan Nh,é nudc;
Nghi dinh sé - Véan phong Quoc hdi, Van
116/2024/ND-CP  ngay f’hgfg C(ilu tich T b6, co
17 thang 9 nim 2024 cua e o
Chinh phu stra d6i, bo quan taue Pt ,
sung mot sé didu cua - T6 chuc do Chinh phu, Thu
Thi tuc thi|Nghi dinh 138/2020/ND-|Cong | 0ng Chinh pht thanh lgp ma
1 |1.005384 tuyén  cong|CP vé tuyén dung, st|chirc k{longAphal 1a dom vi s nghiép
chuc dung va quan ly céng cong 1ap; A A
chuc va Nghi dinh sb - Co quan c6 thim quyén cua
06/2023/ND-CP V& Kiém Dang Cong san Viet Nam,
dinh chit lugng dau vao Mgt tran To quoc Vle.t Nam, 0
06n chirc ; chure chinh tri - xa hoi;
g - Tinh Gy, thanh ty tryc thude
Trung vong; Uy ban nhén dan
cac tinh, thanh pho Truc thudc
Trung uong




- Toa 4n nhan dan tdi cao,
Vién kiém sat nhan dan t6i
cao, Kiém toan Nha nudc;

- Vin phong Qudc héi, Vin

Nghi dinh s6 phong Chu tich nudc;
116/2024/ND-CP  ngay - B9, co quan ngang bd, co
17 thang 9 nam 2024 cua quan thuoc Chinh phu;
Thu tyc XétChinh phu sira ddi, bd - T6 chirc do Chinh phu,
tuyén  congjsung mot sb didu cua Thii tuéng Chinh phii thanh
2.002156 chuc Nghi dinh 138/2020/NDb-|Cdng 12p ma khong phai 1a don vi
CP vé tuyén dung, su|chic su nghiép cong lap;
dung va quan ly cong - Co quan c6 tham quyén
chac va Nghi dinh s ciia Pang Cong san Viét
06/2023/ND-CP vé kiém Nam, Mit tran T6 qubc Viét
dinh chét luong dau vao Nam, t6 chtrc chinh tri - X&
cong chic hoi;
- Céc tinh 0y, thanh uy truc
thuoc Trung wong; Uy ban
nhan dan cac tinh, thanh
phd Truc thudc Trung wong.
Nghi dinh s6
116/2024/ND-CP  ngay
17 thang 9 nam 2024 cua
Chinh pha sta doi, bd
__|sung mét s6 diéu cua
1 005385 Thu tuc tiep|Nghi dinh 138/2020/ND-|Céng  [Co quan c6 thim quyén

nhan vao lam
cong chirc

CP vé tuyén dung, su
dung va quan ly cong
chac va Nghi dinh s
06/2023/ND-CP vé kiém
dinh chét luong dau vao

cbng chic

chuc

quan ly cong chtrc
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PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
PUQC SUA POI, BO SUNG TAI NGHI PINH SO 116/2024/ND-CP

I. THU TUC THI TUYEN CONG CHUC

1. Trinh ty thuc hién

Buwéc 1. Nguoi ding ky du tuyén nop Phiéu ding ky du tuyén theo Thong
bao tuyén dung cua co quan ¢ tham quyén tuyén dung.

Budéc 2. Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén

Cham nhat 14 15 ngay hozc cham nhat 1a 30 ngay ddi voi truong hop s6 lugng
ngudi dang ky du tuyén tir 500 ngudi tro 1én, ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu
dang ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung hoan thanh viéc kiém tra diéu kién duy tuyén
tai Phiéu ding ky du tuyén dé kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua nguoi ding ky du
tuyén, thong bao trén trang thong tin dién tir hozc cong thong tin dién tir danh sach
thi sinh du diéu kién, tiéu chuan du thi. Néu dap tmg da didu kién, tiéu chuan thi
nguoi du tuyén dugc tham du vong 2. Trudong hop ngudi du tuyén khong dap ung
diéu kién, tiéu chuan thi Hoi dong tuyén dung phai théng bao va néu rd Iy do.

Buwéc 3: To chuc thi tuyén cong chuc:
Thi tuyén cong chire dugc thyuc hién theo 02 vong thi nhu sau:
3.1. Vong 1: Thi trac nghiém trén may vi tinh

3.1.1 Thoi gian t6 chirc thi vong 1: Cham nhat la 30 ngay hodc cham nhat
1a 45 ngay ddi véi truong hop sé luong ngudi dang ky du tuyén tir 500 ngudi tro
&n, ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén.

3.1.2. Noi dung thi vong 1 gom 02 phan, cu thé nhu sau:

a) Phan I: Kién thic chung, 60 cau hoi hiéu biét chung vé hé théng chinh
tri, t6 chirc bo may cua Pang, Nha nudc, cac to chic chinh tri - xa hoi; quan ly
hanh chinh nha nudc; cong chic, cong vu. Thoi gian thi 60 phut;

b) Phan I1: Ngoai ngi, 30 cau hoi theo yéu cau vé ngoai ngit du thi doi
véi tung vi tri viéc lam. Thoi gian thi 30 phat.

Déi véi vi tri viéc 1am khéng yéu cau trinh do ngoai ngit thi khéng phai to
chic thi Phan I1.

c) Két qua thi vong 1 dugc xac dinh theo sé cau tra 1oi ding cho ting
phan thi; néu tra loi ding tir 50% s cau hai tré 1én cho ting phan thi thi nguoi
du tuyén dugc tham dy vong 2.

Két qua thi duoc thong bao tai thi sinh ngay sau khi két thic thoi gian 1am
bai. Khéng thuc hién viéc phic khao ddi véi két qua thi vong 1.
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3.2.\Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

3.2.1. Thoi gian té chac thi vong 2: Cham nhat 1a 10 ngay ké tir ngay két
thdc thi vong 1.

a) Truong hop mdn nghiép vu chuyén nganh lua chon thi viét

Cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngay két thic thi viét phai hoan thanh viéc
cham thi va cong bd két qua thi trén trang thong tin dién tir hodc cong théng tin
dién tir ctia co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc, ddng thoi théng béo
viéc nhan don phuc khao. Truong hop sé lwong thi sinh tham du vong 2 tir 1000
thi sinh trg 1én thi Chu tich Hoi dong tuyén dung c6 thé quyét dinh kéo dai thoi
gian cham thi nhung khong qua 30 ngay. Thoi han nhan don phuc khao 1a 05
ngay lam viéc ké tir ngay coéng bé két qua thi.

Truong hop c6 don phac khao thi cham nhat 12 10 ngay ké tir ngay hét
thoi han nhan don phac khao phai hoan thanh viéc chdm phic khao. Truong hop
s6 lugng don phiic khao nhiéu thi Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo
dai thoi gian hoan thanh viéc cham phic khao nhung khong qua 20 ngay ké tir
ngay hét thoi han nhan don phiic khao.

Truong hop thi viét bang hinh thic thi trén may vi tinh thi két qua thi
duogc thong béo tai thi sinh ngay sau khi két thic bai thi. Khéng thuc hién viéc
phlc khao ddi véi két qua bai thi viét trén may vi tinh.

b) Truong hop mén nghiép vu chuyén nganh hea chon két hop viét va phong van

Viéc to chire thi viét thuc hién theo quy dinh tai diém a khoan nay.

Hoi ddng tuyén dung quyét dinh viéc té chuc thi phong van ngay sau bai
thi viét (khi chua c6 két qua thi viét) hoic t6 chirc thi phong van ddi véi thi sinh
c6 két qua dat bai thi viét sau khi co két qua thi viét (ké ca phlc khao, néu co).
Khong thuc hién viéc phic khao ddi véi két qua thi phong van.

Truong hop thi viét bang hinh thic thi trén may vi tinh, Hoi dong tuyén
dung quyét dinh t6 chirc thi phong van ddi véi ngudi co két qua dat bai thi trén
may vi tinh cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic to chic thi trén
may vi tinh.

3.2.2. Noi dung thi vong 2 cu thé nhu sau:

a) Hinh thuc thi: Viét hoac két hop viét va phong van.

b) Déi véi bai thi viét:

Noi dung thi: Kiém tra kién thtc vé chi truong, duong 16i ciia Dang, chinh
sach, phéap luat vé nganh, linh vyuc tuyén dung; ning luc chuy&n mén, nghiép vu; ki
ning thyc thi cdng vu ctia ngudi du tuyén theo yéu cau caa vi tri viéc 1am can tuyén.
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Thoi gian thi 180 phut (khdng ké thoi gian chép dé). Can cir vao dac thu
clia co quan, to chirc, don vi, co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chuc c6
thé t6 chuc thi viét bang hinh thire thi trén may vi tinh, ddng thai quyét dinh s6
lwgng cau hoi phu hop, bao dam sé lugng tdi thiéu 60 cau, tdi da 120 cau (theo
hinh thtc cau hoi trac nghiém); thoi gian thi twong wng véi tong s6 cau hoi, bao
dam ti thiéu 1a 90 phat, téi da 1a 180 phdt.

Thang diém bai thi viét: 100 diém.

¢) Béi voi bai thi phong van:

Noi dung thi phong van tap trung déanh gia vé nang luc: tu duy, giao tiép,
phan doan tinh hudng, hoc hoi, phat trién, dién dat, thai d6 va cac nang luc khac
theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

Thoi gian thi: Téi da 30 phut.
Thang diém bai thi phong van: 100 diém

d) Truong hop lua chon hinh thic thi két hop viét va phong van thi tong
diém bai thi viét va bai thi phong van duoc quy d6i vé thang diém 100 theo ty I¢
diém cua bai thi viét 12 70%, cua bai thi phong van 1a 30% (dugc 1am tron dén
02 chir s6 thap phan).

d) Trong cung mot ky thi tuyén, néu cé cac vi tri viéc 1am yéu cau chuyén
mon, nghiép vu khac nhau thi Hoi dong tuyén dung phai té chic xay dung cac
dé thi mén nghiép vu chuyén nganh khac nhau twong ¢ng véi yéu cau cua vj tri
viéc 1am can tuyén.

Truong hop co quan c6 tham quyén tuyén dung céng chic ¢ yéu cau dic
thi cao hon vé noi dung, thoi gian thi mdn nghiép vu chuyén nganh so véi quy
dinh tai khoan nay thi phai xac dinh cu thé trong Ké hoach tuyén dung.

Buwéc 4. Phé duyét va thong bao két qua tuyén dung cong chirc

Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi vong 2
(ké ca phuc khao, néu c6), Hoi déng tuyén dung co trach nhiém tdng hop két qua,
bao cdo ngudi dimg dau co quan co tham quyén tuyén dung cdng chic. Nguodi
dumg dau co quan ¢ tham quyén tuyén dung cdng chic phé duyét két qua cham
nhét 12 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc bao céo tong hop két qua.

Cham nhat 12 02 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua trang tuyén, Hoi ddng tuyén dung phai théng bao cong khai trén trang théng
tin dién tr hoic cong thong tin dién tir ciia co quan c6 tham quyén tuyén dung
cdng chac va giri théng bdo cong nhan két qua trdng tuyén téi nguoi tring
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tuyén. Noi dung thong béo phai ghi rd thoi han ngudi tring tuyén phai dén co
quan c6 tham quyén tuyén dung cdng chirc dé hoan thién hé so tuyén dung.

Buwéc 5. Hoan thién hd so tuyén dung

a) Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay danh sach tring tuyén dugc cong khai
trén trang thong tin dién tir hoac cong thong tin dién tir ctia co quan cd tham
quyén tuyén dung cdng chirc, nguoi tring tuyén phai hoan thién hd so tuyén
dung ndp cho co quan co tham quyén tuyén dung cong chic. Hb so tuyén dung
bao gom:

- Ban sao vian bang, chung chi (khéng bao gom chang chi tin hoc, ngoai
ngir) theo yéu cau cia co quan c6 tham quyeén tuyén dung cong chic tai Thong
bao tuyén dung;

- Ban sao ching nhan ddi twong wu tién, van bang, ching chi dé duogc
mién thi ngoai ngit (néu co);

- Két qua kiém dinh chat luong dau vao céng chuc (néu co).

b) Truong hop nguoi trdng tuyén khdng hoan thién da hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du
tuyén hoac bi phéat hién s dung vin bang, chuang chi, ching nhan khong dung
quy dinh dé tham gia du tuyén thi nguoi ding dau co quan ¢ tham quyeén tuyén
dung cdng chirc ra quyét dinh hay bo két qua trdng tuyén.

Truong hop ngudi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hoac su dung van bang, chang chi, ching nhan khoéng
dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan cd tham quyén tuyén dung cong
chuc thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hoic cong thong tin dién tir
ctia co quan va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong 01 ky tuyén dung
tiép theo.

Buwéc 6. Quyét dinh tuyén dung va nhan viéc

a) Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han hoan thién hd so
tuyén dung, nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung céng chuc ra
quyét dinh tuyén dung va thong bao téi ngudi tring tuyén. Co quan cé tham
quyén tuyén dung cong chic cd trach nhiém yéu cau co quan c6 thim quyén theo
quy dinh cua phép luat vé ly lich tu phap cap Phiéu ly lich tu phap cua nguoi
tring tuyén.

b) Cham nhét 1a 30 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh tuyén dung, nguoi duoc
tuyén dung phai dén nhan viéc, trir truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi
han khéc hoic duge co quan c¢6 tham quyén tuyén dung cong chirc ddng y gia han.
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¢) Truong hop nguoi dugc tuyén dung khong dén nhan viéc trong thoi han
quy dinh hozc Phiéu Iy lich tu phap xac dinh thudc mét trong cac trudng hop
khéng duoc ding ky du tuyén cong chirc thi nguoi ding dau co quan co tham
quyén tuyén dung cdng chtc hay bo quyét dinh tuyén dung.

d) Hét thoi han nguoi duoc tuyén dung phai dén nhan viéc theo quy dinh
néu trén, co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chic théng béo cong khai
trén trang thong tin dién tir hoic cong thong tin dién tir ctia co quan va gui
théng bao téi nhitng ngudi du tuyén cd két qua tuyén dung thap hon lién ké
(theo thtr tu) so vai két qua tuyén dung cia ngudi tring tuyén ma két qua tuyén
dung bi hiy boé hodc quyét dinh tuyén dung bi hay bo theo quy dinh dé hoan
thién ho so, ra quyét dinh tuyén dung cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngay hét thoi
han tai diém b budc nay.

Truong hop ¢d tir 02 ngudi trg 1én ¢ két qua tuyén dung thap hon lién ké
bang nhau thi ngudi dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung coéng chic
quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh.

2. Cach thirc thuc hién

Nop Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du
tuyén hoic truc tiép, qua thu dién tor, qua cong thong tin dién tir hoic bang
phuong thirc dién tir pht hop khac theo Thong bao tuyén dung cua co quan cé
tham quyén tuyén dung.

3. Thanh phan, sé lugng

- Phiéu dang ky du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
116/2024/ND-CP.

- Sb lwong hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét

Téi da 190 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han nhan phiéu dang ky du
tuyén (theo Nghi dinh).

5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:

+ Tda &n nhan dan t4i cao, Vién kiém sat nhan dan ti cao, Kiém toan Nha nuéc;

+ Vian phong Qudc hoi, Vian phong Chu tich nuéc;

+ B0, co quan ngang b0, co quan thuéc Chinh phu;

+ T6 chac do Chinh phu, Thi tuéng Chinh pha thanh 1ap ma khéng phai
la don vi su nghiép cong lap;

+ Co quan c6 thim quyén cua Pang Cong san Viét Nam, Mait tran To
qudc Viét Nam, t6 chtc chinh tri - xa hoi;



9

+ Tinh dy, thanh ay truc thudc Trung wong; Uy ban nhan dan cac tinh,
thanh phd Truc thudc Trung wong.

- Co quan tryuc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Nhu trén.
6. Poi twong thuc hién

Céa nhan.

7. Tén mau don, mau to khai

Phiéu ding ky du tuyén theo mau sb 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
116/2023/NDb-CP.

8. Phi, I¢ phi
Phi du tuyén dung c6ng chuc:

- Dudi 100 thi sinh muc thu 500.000 d¢éng/thi sinh/lan du thi;

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh mtrc thu 400.000 ddng/thi sinh/lan duy thi;
- Tur 500 thi sinh tro 18n mire thu 300.000 dong/thi sinh/lan du thi.

9. Két qua ciia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung cong chc.

10. Yéu cau, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Diéu kién dang ky du tuyén céng chic thuc hién theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 36 Luat Cén bg, cong chic. Co quan str dung cong chic xac dinh
cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri dy tuyén quy dinh tai diém g khoan 1
Piéu 36 Luat Can b, cong chuc, phi hop véi khung ning luc vi tri viéc 1am
nhung khong thap hon céc tiéu chuan chung, khéng duoc trai voi quy dinh cua
phap luat, khong duoc phan biét loai hinh dao tao va béo céo bang vian ban dé co
quan quan ly céng chac xem xét, quyét dinh.

- Nguoi c¢6 du cac diéu kién sau ddy khong phan biét dan toc, nam ni,
thanh phan x4 hoi, tin ngudng, tén gido duoc dang ky du tuyén cdng chuc:

+ C6 qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;
+ Tir dii 18 tuoi tro Ién;

+ C6 don dy tuyén; c6 ly lich rd rang;

+ C6 van bang, chiing chi phd hop;

+ C6 pham chat chinh tri, dao duc tét;

+ Pu suc khoe dé thyc hién nhiém vy;

+ Céc diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén.
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- Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén cong chuc:
+ Khong cu tru tai Viét Nam;
+ MAat hoic bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

+ Pang bi truy cau trach nhiém hinh sy; dang chap hanh hoic di chap
hanh xong ban an, quyét dinh vé hinh su cia Toa an ma chua duoc x06a an tich;
dang bi &4p dung bién phap xtr Iy hanh chinh dua vao co so cai nghién bét budc,
dua vao co s gido duc bit budc.

b) biéu Kkién wu tién trong tuyén dung céng chic

Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;

Nguoi dan toc thiéu so, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy
quan su cap xa nganh quan su co s¢ dugc phong quan ham si quan du bji di
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cta nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con ctia thuong binh loai B, con
dé cua ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat déc hda hoc, con Anh hiing
Luc lugng vii trang, con Anh hung Lao dong: Puoc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Puogc cong 2.5 diém vao két qua diém vong 2.

Céan bd cong doan truong thanh tr co sd, trong phong trao cdng nhan theo
quy dinh ctia cap c6 tham quyén: Puoc cong 1,5 diém vao két qua diém vong 2.

¢) Mién phan thi ngoai ngit d6i voi cac trudng hop sau:

- C6 bang t6t nghiép chuyén nganh ngoai ngir theo dang yéu cau vé ngoai
ngtr cua Vi tri viéc lam, cung trinh d6 dao tao hoac ¢ trinh do dao tao cao hon so voi
trinh d6 dao tao chuy@n mén, nghiép vu theo yau cau cua vj tri viéc 1am du tuyén;

- C6 bang tbt nghiép cung trinh d6 dao tao hoic ¢ trinh d6 dao tao cao
hon so véi trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau cuaa vi tri viéc
lam dy tuyén, hoc tap ¢ nudc ngodi bang ngoai ngir theo diing yéu cau cua vi tri
viéc 1am hoic hoc bang tiéng nudc ngoai theo dang yéu cau cua vi tri viéc 1am &
Viét Nam, dugc co quan c6 tham quyén céng nhan hoic duong nhién dugc cong
nhan theo quy dinh cua phap luat;
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- C6 chung chi tiéng dan toc thiéu sé du tuyén vao vi tri viéc 1am lién
quan truc tiép dén ngudi dan toc thiéu sé hoic vi tri viéc 1am cong tac tai ving
dan toc thiéu so; 1a ngudi dan toc thiéu sé du tuyén vao vi tri viéc 1am lién quan
truc tiép dén nguoi dan toc thiéu sé hodc vi tri viéc 1am cong tac tai ving dan
toc thiéu so.

11. Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Céan bd, cdng chic sé 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctua Quéc
hoi nuedec Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot sé diéu cua Luat Céan b, cong chic va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quéc hoi nudc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, st dung va
quan ly cong chuc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 sira d6i, bo sung mét sb
diéu cua Nghi dinh 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir dung
va quan ly cong chac va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé
kiém dinh chat lugng dau vao cong chic.

- Thong tu sé 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia B truéng Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan Iy va sir dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chtc, vién chtc.

12. MAu Phiéu ding ky dw tuyén (01 miu)
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MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU PANG KY DU TUYEN

Vi tri viéc lam dw tuyénl: ................................................................

(Din anh 4x6) Co quan, t6 chirc, don vi dw tuyén®: .........ccccooovvververreneeeeen,

I. THONG TIN CA NHAN

|3 (o2 IR 1<5 o SRR
Ngay, thang, nam SINh: ... Nam OO N [0 O

DAN tOC: c.vveveeeieieeieeeee e TON QIAO: oot
S6 CMND hodc Thé cin cudc: .................. Ngay cap: ......... NOT CAP: oo reeresesiee e

S6 dién thoai di dong dé bAo tin: ....oeveeeeeeeeeeeenans | SF S 1 LA

L@ TN 0 1T T S

NOT RUIONE T .ot e e e ne e e e neennr e

D0 R0 1<) 0 USRS

Tinh trang stc khde: .......cccceeieennenne. 5 Chilu Ca0: v, ;Can ndng: ..ooeeeeiienn, kg

Trinh A0 VAN ROQ: ...ooiiiiiii e e e e e e naeea s

Trinh dQ ChUyEn MON: ......ooiiiiiiiie e

II. VAN BANG, CHUNG CHI THEO YEU CAU CUA VI TRi VIEC LAM TUYEN DUNG?

Tén trudng, I’:‘ggyéghfig% ”l:rll:)l!dq Sovhlili cia C(Pj]}Jy(ten nga;erh Nganh It—|h|nh XS? loai
co i dao tao P vinbang, | vinbang, | daotao (ghi | .05 trc ang,

bing, chirng chi chirng chi | ching chi [theo bang diém) dao tao | ching chi

III. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)
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Twr ngay, thang, nam

dén ngay, thang, nim Co quan, to chirc, don vi cong tac

IV. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Pat két qua kiém dinh chat lwgng diu vao cong chire’: C6 O  Khong O
Két qua kiém dinh chat lvong dau vao cong chirc: ............... diém; Ky thi nam ........ccccoeenee.
C6 gia tri str dung tir ngdy .../.../... dénngdy .../.../...

2. Ly do mién thi ngoai ngir (néu co)°:
C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngir O
C6 bang tot nghiép hoc tap & nudc ngoai bang ngoai ngir hodc hoc bang tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam [

Co chung chi tiéng dan tdc thiéu s6 hodc 1a ngudi dan tdc thieu so L

3. Thudc dbi twong wu tién®: C60 Khong O
DT QNG UU BN .voveeveeeveeeeseese e teseeeee st es s st es s s s ses st e s s s s es s sansensesess et st s sneees
DIM WU BN oo diém

4. Xac nhan hinh thirc nhan théng bao’:
X&c nhan hinh thirc nhan thdng béo theo Thdng béo tuyén dung O

V. THU TU UU TIEN® ? ‘
(Chi dang ky doi voi vi tri viéc lam dugc tuyén dung chung cho nhiéu co quan su dung
cong chirc khdc nhau, thur tw wu tién tinh tur trén xuong duoi)

1. Nguyén vong 1 (ghi rd tén co quan, t6 chitc, don V)i ......o.covvveeveoeeeeeereeeeeeeeeeeeeeene.

2. Nguyén vong 2 (ghi rd tén co quan, to chirc, don Vi): co....ocovvvreeveeeerieieveeeeeseevereren,

3. Nguyén vong 3 (ghi rd tén co quan, t6 chirc, QoN Vi): .......ooovvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.

VI. NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN
TUYEN DUNG

T6i xin cam doan dap tng day du yéu cau vé diéu kién ding ky du tuyén va khong thudc
truong hop khong duoc dang ky du tuyen cong chure theo quy dinh cta phap luat; chiu trach nhiém
trude phép luat vé thong tin cung cap trong Phleu dang ky du tuyén nay va hoan thién day du hod
so theo quy dinh sau khi c6 thong bao trang tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi r6 ho tén)

! Ghi dang tén vi tri viéc lam dang ky du tuyén theo Thong béo tuyén dung.
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% Ghi dung tén co quan, t6 chirc, don vi dang ky du tuyén theo Thong béo tuyén dung. Truong hop ding ky du
tuyén vi tri viéc lam duoc tuyén dung chung cho nhiéu co quan sir dung céng chic khac nhau thi ghi tén co quan, t6
chuc, don vi c6 thtr ty wu tién cao nhét.
% van bang, chimg chi phai bao dam do co quan c6 thim quyén cép, con gié tri s dung tai thoi diém nop Phiéu ding
ky du tuyén. Truong hop co quan c6 tham quyén tuyen dung cho phép nop Gidy xéc nhan (hoic gidy to c6 gia tri
tuorng duong) thi phai nop ban ch|nh thirc khi hoan thién hd so tuyen dung.

* Trudng hop trang tuyén phai xuét trinh két qua dat kiém dinh chat luong dau vao cong chue.
® Cac truong hop dwoc mién thi ngoai ngir quy dinh tai khoan 3 Biéu 8 Nghi dinh s 138/2020/NB-CP dugc sira dbi
tai khoan 4 Diéu 1 Nghj dinh s6 116/2024/ND-CP. Khi tring tuyén phai xuét trinh vin bang, chirng chi ngoai ngi
theo quy dinh.
® Pbi trong wu tién quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh sb 138/2020/NB-CP duoc bd sung tai khoan 2 Diéu 1 Nghi
dinh s6 116/2024/ND-CP. Khi triing tuyén phai xuat trinh Gidy ching nhan déi twong uu tién theo quy dinh.
" Truong hop thi sinh khong x4c nhan hinh thirc nhan théng béo thi phai néu 5 1y do, ddng thoi dé xudt 01 hinh
thirc nhan thong bao va phai dugc sy dong ¥, xdc nhan bang vin ban cua Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén khi
tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén.
Céc noi dung cé lién quan dén ky tuyén dung phai duoc ding tai, cap nhat kip thoi va thuong xuyén trén Trang
Théng tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cia co quan c6 tham quyén tuyén dung. Hoi ddng tuyén dung co
trach nhiém bao dam cac théng bao trong qua trinh tuyén dung lién quan dén thi sinh phai dugc gui ti thi sinh bang
hinh thirc da xac dinh trong Thong béo tuyén dung.
Thi sinh c6 trach nhiém thuong xuyén theo déi cac thong bao va phan hdi (néu cé yéu cau). Hoi ddng tuyén dung
khéng chiu trach nhiém vé viéc thi sinh khéng nhan dugc thong tin vi bat cir 1y do gi néu da dang tai thong tin trén
Trang thong tin dién tir, Cong thong tin dién tir ciia co quan ¢6 tham quyén tuyén dung va da giri théng bao toi thi
sinh theo hinh thirc da duoc xac dinh trong Thong bao tuyén dung.
& Thi sinh phai dang ky it nhit 01 co quan, t6 chirc, don vi va c6 thé ding ky t6i da cac nguyén vong theo sb lwong
co quan, to chirc, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung dbi véi vi tri viéc 1am duoc tuyén dung chung ghi trong Théng bao
tuyén dung. Trudng hop thi sinh khdng lwa chon co quan, t chirc, don vi trong danh sach theo thir ty uu tién thi
duoc hiéu 1a khong dang ky tuyén dung vao co quan, t6 chirc, don vi do.



Il. THU TUC XET TUYEN CONG CHUC
1. Trinh ty thuc hién

Bwéc 1. Nguoi ding ky du tuyén nop Phiéu ding ky du tuyén theo Théng
bao tuyén dung cua co quan c6 tham quyén tuyén dung.

Buwéc 2. T6 chuc xét tuyén
Xét tuyén cdng chirc dugc thyc hién theo 02 vong nhu sau:
2.1. Vong 1: Kiém tra diéu kién dy tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén

Cham nhét 12 15 ngay hozc cham nhat 13 30 ngay déi véi truong hop sb
luong nguoi dang ky du tuyén tir 500 nguoi tra 1€n, ké tir ngay hét thoi han nhan
Phiéu dang ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung hoan thanh viéc kiém tra diéu kién
du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén dé kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua nguoi
dang ky du tuyén, thong bao trén trang thong tin dién tir hoac cong thong tin dién
tir danh sach thi sinh da diéu kién, tiéu chuan du xét. Néu dap tng du diéu kien,
tiéu chuan thi ngudi du tuyén dugc tham du vong 2. Truong hop nguoi du tuyén
khong dap tmg diéu kién, tiéu chuan thi Hoi déng tuyén dung phai théng béo va
néu ro ly do.

2.2.Vong 2: Phong van

a) Thoi gian to chac thi vong 2: Cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngay két thic
vong 1.

b) Noi dung thi vong 2: Kiém tra vé kién thirc, ki ning thuc thi cdng vu
ctia ngudi du tuyén theo yéu cau cua vj tri viéc 1am can tuyén;

Thoi gian thi: Phong van 30 phut (thi sinh dy thi c6 khéng qua 15 phut
chuan bj truéc khi phong van);

Thang diém: 100 diém.

Khong thuc hién viéc phic khao ddi véi két qua thi phong van.

Buwéc 3. Phé duyét va thong bao két qua tuyén dung cong chirc

a) Cham nhat 1 05 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi
vong 2, Hoi dong tuyén dung co trach nhiém téng hop két qua, bao cao nguoi
dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cdng chirc. Ngudi dung dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung cdng chiic phé duyét két qua cham nhat 13 05
ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc bao céo tong hop két qua.

b) Cham nhat 12 02 ngay lam viéc ké tir ngay cé quyét dinh phé duyeét két
qua tring tuyén, Hoi dong tuyén dung phai théng bao cong khai trén trang théng
tin dién tir hoic cong thong tin dién tir cua co quan c6 thim quyén tuyén dung
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cong chac va giri théng bdo cong nhan két qua trdng tuyén tdi nguoi tring
tuyén. Noi dung thong béo phai ghi rd thoi han ngudi tring tuyén phai dén co
quan c6 tham quyén tuyén dung cdng chirc dé hoan thién hé so tuyén dung.

Buwéc 4. Hoan thién hd so tuyén dung

a) Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay danh sach triing tuyén dugc cong khai
trén trang thong tin dién tir hoac cong thong tin dién tir ctia co quan cd tham
quyén tuyén dung cdng chirc, nguoi tring tuyén phai hoan thién hd so tuyén
dung ndp cho co quan co tham quyén tuyén dung cong chic. Hb so tuyén dung
bao gom:

- Ban sao vian bang, chung chi (khéng bao gom chang chi tin hoc, ngoai
ngir) theo yéu cau cia co quan c6 tham quyeén tuyén dung cong chic tai Thong
bao tuyén dung;

- Ban sao ching nhan ddi twong wu tién, van bang, ching chi dé duogc
mién thi ngoai ngit (néu co);

- Két qua kiém dinh chat luong dau vao céng chuc (néu co).

b) Truong hop nguoi trdng tuyén khdng hoan thién da ho so tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du
tuyén hoac bi phéat hién sir dung van bang, chuang chi, ching nhan khong dung
quy dinh dé tham gia du tuyén thi nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén
dung cdng chirc ra quyét dinh hay bo két qua trdng tuyén.

Truong hop ngudi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hoac su dung van bang, chang chi, ching nhan khong
dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan c6 tham quyén tuyén dung cong
chuc thdng bao cong khai trén trang thong tin dién tir hoic cong thong tin dién tir
ctia co quan va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong 01 ky tuyén dung
tiép theo.

Buwéc 5. Quyét dinh tuyén dung va nhan viéc

a) Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han hoan thién hd so
tuyén dung theo quy dinh, ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung
cong chic ra quyét dinh tuyén dung va théng bao toi ngudi tring tuyén. Co
quan c6 tham quyén tuyén dung cdng chic ¢ trach nhiém yéu cau co quan c6
tham quyeén theo quy dinh cua phép luat vé ly lich tu phap cap Phiéu ly lich tu
phap cta nguoi tring tuyén.

b) Cham nhét 1a 30 ngay ké tir ngy ¢ quyét dinh tuyén dung, ngudi dugc
tuyén dung phai dén nhan viéc, trir truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi
han khéc hodc duge co quan c¢6 tham quyén tuyén dung cong chirc ddng y gia han.
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¢) Truong hop nguoi dugc tuyén dung khong dén nhan viéc trong thoi han
quy dinh hozc Phiéu Iy lich tu phap xac dinh thudc mét trong cac trudng hop
khéng duoc ding ky du tuyén cong chirc thi nguoi ding dau co quan co tham
quyén tuyén dung cdng chtc hay bo quyét dinh tuyén dung.

d) Hét thoi han nguoi dugc tuyén dung phai dén nhan viéc theo quy dinh,
co quan c6 tham quyén tuyén dung cdng chic thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ctia co quan va gai thong bao toi
nhitng nguoi du tuyén cd két qua tuyén dung thap hon lién ké (theo thir tu) so
véi két qua tuyén dung cia ngudoi tring tuyén ma két qua tuyén dung bi hay bo
hoac quyét dinh tuyén dung bi hiy bo theo quy dinh dé hoan thién ho so, ra
quyét dinh tuyén dung cham nhat la 15 ngay ké tir ngay hét thoi han tai diém b
budc nay.

Truong hop ¢d tir 02 ngudi trg 1én ¢ két qua tuyén dung thap hon lién ké
bang nhau thi ngudi dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung coéng chuc
quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh.

2. Cach thirc thuc hién

Nop Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du
tuyén hoic truc tiép, qua thu dién tor, qua cong thong tin dién tir hoic bang
phuong thirc dién tir pht hop khac theo Thong bao tuyén dung cua co quan cé
tham quyén tuyén dung.

3. Thanh phan, sé lugng

- Phiéu dang ky du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
116/2024/ND-CP.

- Sb lwong hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét

THi da 85 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han nhan phiéu dang ky du
tuyén (theo Nghi dinh).

5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:

+ Tda &n nhan dan tdi cao, Vién kiém sat nhan dan ti cao, Kiém toan Nha nuéc;

+ Vian phong Qudc hoi, Van phong Chu tich nudc;

+ B0, co quan ngang b0, co quan thuéc Chinh phu;

+ T6 chac do Chinh phu, Thi tuéng Chinh pha thanh 1ap ma khéng phai
la don vi su nghiép cong lap;

+ Co quan c6 thim quyén cua Pang Cong san Viét Nam, Mait tran To
qudc Viét Nam, t6 chtc chinh tri - xa hoi;
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+ Tinh dy, thanh ay truc thudc Trung wong; Uy ban nhan dan cac tinh,
thanh phd Truc thudc Trung wong.

- Co quan tryuc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Nhu trén.
6. Poi twong thuc hién

Céa nhan.

7. Tén mau don, mau to khai

Phiéu dang ky du tuyén theo Mau sé 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
116/2023/ND-CP.

8. Phi, I¢ phi

Phi du tuyén dung cong chuc:

- Dudi 100 thi sinh murc thu 500.000 déng/thi sinh/lan duy xét;

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh muc thu 400.000 dng/thi sinh/Ian duy xét;

- Tur 500 thi sinh tro 18n mirc thu 300.000 dong/thi sinh/lan du xét.

9. Két qua ciia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung cong chic.

10. Yéu cau, diéu kién @é thyc hién thi tuc hanh chinh

a) Diéu kién dang ky du tuyén céng chic thuc hién theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 36 Luat Cén bg, cong chic. Co quan sir dung cong chic xac dinh
cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri dy tuyén quy dinh tai diém g khoan 1
Piéu 36 Luat Can b, cong chuc, phi hop véi khung ning luc vi tri viéc 1am
nhung khong thap hon céc tiéu chuan chung, khéng duoc trai voi quy dinh cua
phap luat, khong duoc phan biét loai hinh dao tao va béo céo bang vian ban dé co
quan quan ly céng chic xem xét, quyét dinh.

- Ngudi c6 du cic diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nit,
thanh phan x4 hoi, tin ngudng, t6n gido dugc dang ky du tuyén cong chuc:

+ C6 qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

+ Tir da 18 tudi tro 1én;

+ C6 don dy tuyén; co Iy lich r6 rang;

+ C6 van bang, chiing chi phd hop;

+ C6 pham chat chinh tri, dao duc tét;

+ Pu sic khoe dé thuc hién nhiém vu;

+ Céc diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén.

- Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén cdng chic:

+ Khong cu tra tai Viét Nam;
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+ Mt hoac bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

+ Pang bi truy cau trach nhiém hinh su; dang chap hanh hoic di chap
hanh xong ban an, quyét dinh vé hinh su cia Toa an ma chua duoc x0a an tich;
dang bi &4p dung bién phap xtr Iy hanh chinh dua vao co s& cai nghién bét bugc,
dua vao co sd gido duc bat budc.

b) biéu kién wu tién trong tuyén dung cdng chc:

Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;

Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, si quan ¢6ng an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy
quan sy cip x4 nganh quan su co s¢ duge phong quan ham si quan du bi da
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cia nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con cta thuwong binh loai B, con
dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hda hoc, con Anh hiing
Luc lugng vii trang, con Anh hung Lao dong: Puoc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2.5 diém vao két qua diém vong 2.

Céan bd cong doan truong thanh tir co sa, trong phong trao cdng nhan theo
quy dinh caa cap c6 tham quyén: Puoc cong 1,5 diém vao két qua diém vong 2.

11. Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Céan bd, cdng chirc sé 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctua Quéc
hoi nwdc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot sé diéu caa Luat Céan b, cong chic va Luat
Vién chuc sb 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Québc hoi nudec Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir dung va
quan ly cdng chuec.

- Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 stra d6i, bd sung mot s6
diéu cia Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir dung
va quan ly cdng chac va Nghi dinh sé 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé
kiém dinh chat lvgng dau vao cong chic.

12. MAu Phiéu ding ky dw tuyén (01 miu)



20
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANG KY DU TUYEN

Vi tri viéc lam dw tuyénl: ................................................................

(Din anh 4x6) Co quan, t6 chirc, don vi dw tuyén®: .........coccooovvvereneeeeeeeen,

I. THONG TIN CA NHAN

Ngay, thang, nam SINh: ......cocoiiiiiii e Nam [0 N O O
DAN tOC: c.veevvieeieieeieceee s TON QIAO: et
S6 CMND hodc Thé cin cudc: .................. Ngay cap: ......... NOT CAP: oo reeresesiere e

S6 dién thoai di dong dé bA0 tin: .....ovveeeveceeeeeeans EMAil: oo,

L@ TN 0 1T T S

NOT RUIONE T .ot eereenen e e ne e s e e e reenne e

D0 R0 1<) 0 1 USRS

Tinh trang stc khde: .......cccceeveenneene. 5 Chilu Ca0: v, ; Can ndng: ..ooieeeiien, kg

Trinh A0 VAN ROQ: ...ooiiiiiiii et e e e e naeea s

Trinh dQ ChUyEn MON: ......ooiiiiiiiie e

II. VAN BANG, CHUNG CHI THEO YEU CAU CUA VI TRi VIEC LAM TUYEN DUNG’?

Chuyén nganh

Ngay, thang, i 0 6 hiéu ci R
gay, thang Trinh d6 [So hi¢u cua dao tao (ghi Nganh

nim cap vin | vin biang, | vin bing,

Hinh | Xép loai

Tén trudon [
5 thirc bing,

co s6 dao tao |, o . , 2 .
*~ |bang, ching chi| ching chi | ching chi thg(i)éll):)ng dao tao dao tao | chirng chi

III. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)
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Tir ngay, thang, nam

dén ngay, thing, nim Co quan, to chirc, don vi cong tac

IV. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Pat két qua kiém dinh chat lwgng diu vao cong chire’: C6 O  Khong O
Két qua kiém dinh chat lvong dau vao cong chirc: ............... diém; Ky thi nam ........ccccoeenee.
C6 gia tri str dung tir ngdy .../.../... dénngdy .../.../...

2. Ly do mién thi ngoai ngir (néu co)°:
C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngir O
C6 bang tot nghiép hoc tap & nudc ngoai bang ngoai ngir hodc hoc bang tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam [

Co chung chi tiéng dan tdc thiéu s6 hodc 1a ngudi dan tdc thieu so L

3. Thudc dbi twong wu tién®: C60 Khong O
DT QNG UU BN .voveeveeeveeeeseese e teseeeee st es s st es s s s ses st e s s s s es s sansensesess et st s sneees
DIM WU BN oo diém

4. Xac nhan hinh thirc nhin théng bao’:
X&c nhan hinh thirc nhan thdng béo theo Thdng béo tuyén dung O

V. THU TU UU TIEN® , ‘
(Chi dang ky doi voi vi tri viéc lam duoc tuyén dung chung cho nhiéu co quan s dung
cong chirc khdc nhau, thir tw wu tién tinh tur trén xuong dwoi)

4. Nguyén vong 1 (ghi 15 tén co quan, to chirc, don vi):

5. Nguyén vong 2 (ghi rd tén co quan, t6 chlrc, Qon Vi): .........coovvueeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenenn.

6. Nguyén vong 3 (ghi rd tén co quan, to chirc, don Vi): ......cooovvveovevroreireeeeeeeeeeeeeee.

VI. NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN
TUYEN DUNG

T6i xin cam doan déap tng day di yéu cau vé diéu kién dang ky du tuyén va khong thudce
truong hop khong duge dang ky du tuyén ccong chure theo quy dinh cua phap luét; chiu trach
nhiém trudc phap ludt vé thong tin cung cip trong Phiéu dang ky du tuyén nay va hoan thién
day du ho so theo quy dinh sau khi c6 thong bao trang tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)

! Ghi dung tén vi tri viéc lam dang ky dy tuyén theo Thong béo tuyén dung.
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% Ghi ding tén co quan, td chire, don vi dang ky du tuyen theo Thong bao tuyén dung. Trudng hop dang ky du
tuyén vi tri viéc lam duogc tuyén dung chung cho nhiéu co quan sir dung cong chirc khac nhau thi ghi tén co
quan t6 chirc, don vi ¢ thir tw wu tién cao nhat.

® Van bang, chang chi phai bao dam do co quan co tham quyen cép, con gia tri st dung tai thoi diém nop Phiéu
dang ky du tuyén. Truong hop co quan c6 tham quyén tuyén dung cho phép nop Gidy xé4c nhan (hoic gidy to co
gla tri tuong duong) thi phai nop ban chinh thic khi hoan thign hd so tuyén dung.

* Trudng hop trang tuyén phai xuat trinh két qua dat kiém dinh chit lwong dau vao cong chirc.
® Céc trudong hop dwoc mi&n thi ngoai ngir quy dinh tai khoan 3 Biéu 8 Nghi dinh sb 138/2020/NB-CP dugc sira doi
tai khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP. Khi tring tuyén phai xuat trinh van bang, ching chi ngoai ngi
theo quy dinh.
® Péi twgng wu tién quy dinh tai khoan 1 Bidu 5 Nghi dinh s 138/2020/NB-CP duoc bé sung tai khoan 2 Diéu 1
Nghi dinh s 116/2024/ND-CP. Khi tring tuyén phai xuat trinh Gidy ching nhan déi twong uu tién theo quy
dinh.
" Truong hop thi sinh khéng xac nhan hinh thtrc nhan thong béo thi phai néu rd 1y do, dong thoi dé xuét 01 hinh
thirc nhan théng béo va phai duoc sy ddng ¥, xac nhan bang vin ban cua Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén
khi tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén.
Céc noi dung c6 lién quan dén ky tuyén dung phai dugc ding tai, cap nhat kip thoi va thudng xuyén trén Trang
Théng tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan c6 tham quyén tuyén dung. Hoi dong tuyén dung cé
trach nhiém bao dam céc thong béo trong qué trinh tuyén dung lién quan dén thi sinh phai duoc giri téi thi sinh
bang hinh thuc di xac dinh trong Thong bao tuyén dung.
Thi sinh c6 trach nhiém thuong xuyén theo ddi cac théng bao va phan hdi (néu c6 yéu cau). Hoi dong tuyén
dung khéng chiu trach nhiém vé viéc thi sinh khéng nhan dwoc théng tin vi bat ¢ 1y do gi néu di dang tai théng
tin trén Trang thong tin dién tir, Cong thong tin dién tir cua co quan c6 tham quyén tuyén dung va da gui thong
bao téi thi sinh theo hinh thirc da duoc xac dinh trong Thong bao tuyén dung.
& Thi sinh phai dang ky it nhat 01 co quan, t chirc, don vi va c6 thé dang ky t6i da cac nguyén vong theo sd
luong co quan, t6 chie, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung ddi Vi vi tri viéc lam dwoc tuyén dung chung ghi trong
Thong bao tuyén dung. Truong hop thi sinh khéng lya chon co quan, t6 chire, don vi trong danh séch theo thi tw
uu tién thi dugc hiéu 1a khong dang ky tuyén dung vao co quan, t6 chirc, don vi do.
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I1l. THU TUC TIEP NHAN VAO CONG CHUC KHONG GIU
CHUC VU LANH PAO, QUAN LY

1. Trinh tw thyc hién

Bwéc 1. Nguoi dung dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chic
thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach

Khong thanh 1ap Hoi ddng kiém tra, sat hach khi tiép nhan vao lam cong
chtc khdng gitr chic vy lanh dao, quan 1y dbi véi can bo, cong chicc cip X3,
nguoi da ting 1a can bo, ¢éng chirc sau d6 dugc cap c6 tham quyén diéu dong,
ludn chuyén gitr cac vi tri cdng tac khong phai & can bo, cdng chuc tai cac co
quan, to chirc khac.

Khi tiép nhan vao cong chuic dé bd nhiém giir chiic vu, chirc danh 14nh dao,
quan ly thi thuc hién theo quy trinh b nhiém déi véi ngudn nhan su tir noi khac.

Truong hop can bd, cdng chic cap huyén trg 1én duoc diéu dong, luan
chuyén vé lam can b, cdng chirc cAp xa thi cin ctr vao yéu cau cong tac, cap co
tham quyén quyét dinh diéu dong vé 1am can bo, cong chuc cap huyén tro 1én
ma khong thyc hién theo thu tyuc tiép nhan nay.

Buwéc 2. Hoi dong kiém tra, sat hach kiém tra vé tiéu chuan, diéu kién,
van bang, ching chi, ching nhan cua nguoi duoc dé nghi tiép nhan theo yéu
CAu cta vi tri viéc 1am can tuyén.

Buwéc 3. Hoi dong kiém tra, sat hach to chuc sat hach vé trinh d6 hiéu biét
chung va nang luc chuy@n mén, nghiép vu cua ngudi duge dé nghi tiép nhan;
noi dung sat hach phai can cir vao yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén; hinh
thire sat hach 13 van dap. Hoi dong bao cao ngudi dung dau co quan c tham
quyén tuyén dung cdng chirc vé két qua kiém tra, sat hach.

Buwéc 4. Nguoi ding dau co quan c6 tham quyeén tuyén dung quyét dinh
tiép nhan theo tham quyén.

2. Cach thirc thuc hién

Nop ho so tai tru so co quan tuyén dung.

3. Thanh phan, hé so

a) Thanh phan

- So yéu ly lich ca nhan theo quy dinh hién hanh dwogc 1ap trong thoi han
30 ngay trudc ngay nop hd so tiép nhan, ¢d xac nhan cua co quan, to chic, don
Vi noi cong tac;
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- Ban sao cac vin bang, chang chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am duy
kién tiép nhan;

- Giay chiing nhan sic khoe do co quan y té c6 tham quyén cap trong thoi
han 30 ngay trudc ngdy nop hd so tiép nhan;

- Ban tu nhan xét, danh gia cia nguodi duoc dé nghi tiép nhan vé pham
chat chinh tri, pham chat dao dirc, trinh d6 va niang luc chuyén mén, nghiép vu,
qué trinh céng tac theo yéu cau cia co quan tiép nhan.

b) Sé lugng hd so: 01 bo.
4. Thei han giai quyét: Khéng quy dinh thoi gian cu thé.
5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

1. Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Ngudi ding dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung cong chic.

2. Co quan tryc tiép thuc hién th tuc hanh chinh: Nhu trén.

6. Péi twong thuc hién

Céa nhan.

7. Tén miu don, mau to khai: Khong

8. Phi, 1€ phi: Khéng

9. Két qua caa viéc thuc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh tiép nhan vao céng chc.

10. Y&u cau, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh

10.1. B6i twong tiép nhan:

a) Vién chuc cong tac tai don vi su nghiép cong lap;

b) Cén b, cong chirc cap xA;

g) Nguoi hu’c’mg lwrong trong luc Iwgng vii trang nhan dan, nguoi lam viéc
trong to chirc co yéu nhung khong phai la céng chuc;

d) Chu tich Hoi dong thanh vién, Cha tich Hoi dong quan tri, Cha tich
cong ty, Thanh vién Hoi dong thanh vién, Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém
soat vién, Tong giam doc, Phd Tong giam déc, Giam doc, Phé giam déc, Ké toan
trudng va nguoi dang gilr chuc vy, chiic danh quan 1y tir cap phong tro 18n trong
doanh nghiép do Nha nudc nim giir 100% vén diéu 18, doanh nghiép do Nha
nudc nam giit trén 50% von diéu 1é hoac tong sb ¢ phan ¢ quyén biéu quyét;
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d) Nguoi di ting 1a can b, céng chire sau d6 duoc cap co tham quyeén
diéu dong, luan chuyén gitr cac vi tri cong tac khdng phai Ia can b, cong chuc
tai cac co quan, to chirc khéc.

10.2. Tiéu chuan, diéu kién tiép nhan:

a) Can clr yeu cau cua vj tri viéc 1am can tuyén, ngudi dimg dau co quan
c6 tham quyén tuyén dung cong chic xem xét, tiép nhan cac ddi tuong tiép
nhan vao cong chic néu dap tmg du tiéu chuan, diéu kién caa vi tri viéc 1am va
diéu kién dang ky du tuyén cdng chic quy dinh tai khoan 1 Diéu 36 Luat Can
bo, cong chirc, khong dang trong thoi han xu ly ky luat, khong dang trong thoi
gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua Pang, cua
phap luat.

- Nguoi c6 da cac diéu kién sau ddy khong phan biét dan toc, nam ni,
thanh phan x& hoi, tin ngudng, tén gido dugc dang ky tiép nhan vao céng chuc:

+ Thudc dbi tuong tiép nhan;

+ C6 qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

+ Tir da 18 tuodi tror Ién;

+ Co don du tuyén; c6 ly lich rd rang:

+ C6 van bang, chiing chi phu hop;

+ C6 pham chat chinh tri, dao duc tét;

+ Pu sic khoe dé thuc hién nhiém vuy;

+ Céac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén.

- Nhimng nguoi sau day khong duoc tiép nhan vao cong chuc:

+ Khong thudc d6i tuong tiép nhan;

+ Khong cu tra tai Viét Nam;

+ M4t hosc bi han ché niang luc hanh vi dan sy;

+ Pang bi truy ciu trach nhiém hinh sy; dang chap hanh hoic da chap
hanh xong ban an, quyét dinh vé hinh su cua Toa 4n ma chua dugc xda én tich;
dang bi ap dung bién phap xur Iy hanh chinh dua vao co sd cai nghién bat budc,
dua vao co s gido duc bat bugc.

b) Ngoai cé4c tiéu chuan, diéu kién trén, ddi tuong tiép nhan vao cong
chtic néu dap Gmg du tiéu chuan, diéu kién sau:

- Trudng hop quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 10.1 Muc nay phai c6
du 05 nam cong tac trd 1én theo ding quy dinh cua phap luat, co dong bao hiém
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x& hoi bat budc (khéng tinh thoi gian tap su, thir viéc, néu khong lién tuc va
chua nhan tro cip bao hiém xa hoi 01 lan thi duoc cong don, ké ca thoi gian
cdng tac néu co trude d6 & vi tri cong viéc quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d
khoan 10.1 Muc nay), 1am cong viéc c¢d yéu cau trinh ¢6 chuy&n mén, nghiép vu
phu hop véi cong viéc & vi tri viéc 1am du kién tiép nhan:

- Truong hop quy dinh tai diém d khoan 10.1 Muc nay phai duoc cip co
tham quyén quyét dinh diéu dong, luan chuyén bang van ban dén 1am viéc tai
cac co quan, to chirc, don vi khac theo yéu cau nhiém vy; khdng yéu cau phai co
du thoi gian 05 nam cong tac trd 18n 1am viéc tai co quan, to chic, don vi dugc
diéu dong, luan chuyén dén.

11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chirc sé 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cia Qudc
hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat sira d6i, bo sung mot sé diéu caa Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chuc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quéc hoi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir dung
va quan ly cong chtc.

- Nghi dinh s 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 sira d6i, b6 sung mot sd
diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, st dung
va quan ly cong chic va Nghi dinh sb 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé
kiém dinh chat lvong dau vao cong chuc.
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